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VOORWOORD

Sage BOB 50 heeft standaard de mogelijkheid tot het recupereren van gegevens
uit tal van boekhoudpakketten. Naargelang het originele pakket kan deze
bewerking variéren van de recuperatie van de signaletiek en een
openingsbalans tot de recuperatie van de volledige boekhouding en eventueel
de vaste activa of de artikelfiches.

Bijkomend bevat Sage BOB 50 een procedure voor de recuperatie van Excel
bestanden die gebruikt kan worden voor pakketten die (nog niet) voorkomen in
de lijst met standaard pakketten.

Deze technische gids voor de recuperatie van Ciel by Sage heeft als doel alle
informatie te verschaffen om zo optimaal mogelijk over te gaan tot de
recuperatie van de gegevens.

Hiertoe zullen de verschillende delen waaruit deze technische gids bestaat,
aanvangen met de voorbereidende handelingen voor de migratie, waarna de
eigenlijke migratie en vervolgens de controle van de gegevens besproken
worden.

Alvorens over te gaan tot de hoofdzaak, zal het eerste gedeelte van deze
technische gids de typografische conventies verklaren die gebruikt worden in al
onze handleidingen en gidsen.

Deze technische gids zal evolueren in functie van uw opmerkingen: de
bestaande gedeeltes zullen aangepast worden in functie van uw ervaringen.
Aarzel niet om uw opmerkingen met ons te delen.

Veel leesgenot!
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MIGRATIE CIEL BY SAGE
ALGEMEEN

1.0 ALGEMEEN

Alvorens het eigenlijke onderwerp aan te vatten, geeft dit
eerste deel u een overzicht van de typografische
overeenkomsten in Sage BOB 50.
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1.1  Typografische overeenkomsten
111 Klavier

<Toets> geeft aan dat u de klaviertoets aangegeven tussen twee <> ingedrukt
moet houden.

<Alt>+<F4> betekent dat u eerst op de <Alt> toets moet drukken en vervolgens,
zonder deze los te laten, op de <F4> toets moet drukken.

Het gebruik van de sneltoetsen is een doeltreffende manier om uw werksnelheid
in Sage BOB 50 te vergroten. Daarom vermelden wij deze sneltoetsen zoveel
mogelijk in deze handleiding.

1.1.2  Muis

<Klik>: Druk kort op de linkermuisknop.
<Dubbele klik>: Druk 2x snel (dubbelklik) op de linkermuisknop.
<Rechtermuisklik>: Druk kort op de rechtermuisknop.

<Klik *>: Druk op de linkermuisknop en houd deze ingedrukt.

1.1.3 Menu's en vensters in Sage BOB 50

Bestand | Dossier openen dossier veronderstelt dat u, in het menu Bestand van
de menubalk, het submenu Dossier openen selecteert. Het teken | betekent dat
u overschakelt naar een submenu of een commando.

Het grootste gedeelte van de omschrijvingen en de uitleg die hier gegeven
worden heeft rechtstreeks betrekking op de vensters van Sage BOB 50. Om
efficiént te kunnen lezen, raden wij u dus ten zeerste aan systematisch hierop
beroep te doen. Om u te helpen, geven wij expliciet de toegang tot de
beschreven vensters.
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1.1.4 Diversen

Termen hernomen vanuit het programma worden weergegeven in het vet.

"Sage BOB" refereert naar Sage BOB Software, Sage BOB 50 en
Sage BOB 50 Expert.

De uitleg /omschrijving waarmee u enkel rekening dient te houden indien u de

overeenkomstige optie aangeschaft heeft, wordt aangegeven door het icoon *.

Verwijzingen naar een ander gedeelte van deze handleiding worden aangeduid
in het blauw en worden onderlijnd.

Opgelet De vensters weergegeven in deze handleiding zijn enkel ter
informatie en kunnen geen enkel contractueel karakter
vertegenwoordigen.
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2.0 VOORBEREIDING

Dit deel bespreekt alle voorbereidende stappen die

noodzakelijk zijn om de migratie van Ciel by Sage tot een goed
einde te brengen.
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2.1 Inleiding

De migratie van Ciel by Sage gebeurt via BOBSystem van Sage BOB 50. De
migratieprocedure vereist slechts een minimum aan voorbereiding van de
gebruiker en kan standaard uitgevoerd worden vanaf elke versie van

Sage BOB 50 5.51 of recenter.

Alle gegevens van de boekhouding, zelfs de analytiek zal gemigreerd worden.
Voor het commercieel beheer zullen de artikels, klanten, leveranciers en
prijslijsten uit Ciel by Sage overgenomen worden.
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2.2 Voorafgaande bewerkingen

Voordat de migratie van Ciel by Sage kan plaatsvinden, dienen enkele
voorbereidingen te gebeuren.

Zo is het noodzakelijk dat:
e Minstens de minimale versie van Ciel by Sage beschikbaar is.

e De migratie van Ciel by Sage naar Sage BOB 50 uitgevoerd wordt op de
machine waar Ciel by Sage geinstalleerd is.

e Alle boekingen in Ciel by Sage gecentraliseerd werden voordat de migratie
gebeurt.
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3.0 MIGRATIEVAN DE GEGEVENS

In dit gedeelte wordt besproken hoe de gegevens van
Ciel by Sage gemigreerd kunnen worden naar een Sage BOB 50
dossier.
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3.1 Aanmakenvan het dossier

De gegevensmigratie gebeurt door een nieuw dossier aan te maken via
BOBSystem.

3.1.1 Serialisatie van het pakket
Bij deze eerste stap dienen de installatiecodes gecontroleerd te worden. Indien
nodig, kunnen deze als volgt geactiveerd worden:

e Automatisch via de knop L.@aciate -l

e Manueel door de codes zoals aangegeven op het “licence sheet” in te geven.

De Referentie voor het dossier kan opgegeven worden nadat de installatiecodes

goedgekeurd werd (aangegeven via een V).

Ci ie van dossier - A
) CIEL SAGE DEMO @
. | Serialisatie van de software
o | Licentie
\ Serienr. @ Activatie -
. Naam |SAGE DEMO |
' 0 Modules en opties BASTUF | [oraBnC \
4 (GAATAL | [aLiwex |
I T
Modules en opties BOB-demat (GMEETS | [Aanasa |
Beveiliging
Instaliatiecode ¢

Code installatie BOB-demat HTATYZMX "
Dossiergegevens

Ref . |CIEL

Naam |SAGE DEMO

BTW-brieven activeren

sage

Liing Yosr Bsinass

Wolgende Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

Tip De Referentie van een dossier kan tot 10 alfanumerieke tekens
bevatten.

M
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3.1.2 Dossiergegevens

De migratie zal de dossiergegevens automatisch aanvullen aan de hand van de
informatie die uit Ciel by Sage gerecupereerd werd.

Wanneer hier manueel informatie ingegeven wordt, bestaat dus de kans dat
deze overschreven wordt.

Het is wel noodzakelijk om de Taal en eventueel het Beheer alternatieve
omschrijving in te stellen.

C ie van dossier - A
N . CIEL SAGE DEMO @
I"I Dossiergegevens (vervol
.. | o | |
\ / Contactpersoon [m ) Maam | |
. Emal | |
' /8 Ades | |
._«f | |
i oo 5] 5]
ewonde. | =]
IBAN [ |BC |
Bark R
Taal [NLB ]| Nederiands |
[] Beheer attematieve omschriving ‘ E\H |
Logo
5] Afo. plakken
(3 Afb. uploaden

53 Afb. verwijderen

s

Lising Your Guminass

Vorige Wolgende Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

Tip Uitgezonderd de gegevens rond de taalkeuze, kunnen alle
andere gegevens later nog aangevuld worden via de Algemene
instellingen.

12
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3.2 Recuperatie gegevens uit Ciel by Sage

Tijdens deze stap dient aangegeven te worden vanuit welk pakket de gegevens
gerecupereerd zullen worden, in dit geval Ciel by Sage.

3.2.1 Configuratie van de recuperatie

Eerst wordt de Directory voor het dossier van Sage BOB 50 gekozen.

Ce ie van dossier - A

CIEL SAGE DEMO @

Installatie modules

_' { Directory c\bbladsdemo \DATANCIEL E]|

|
|
Recuperatie van de gegevens
() Geen recuperatie

' (7) Recuperatie van een ander dossier
| 7] |
@ Instelingen Wolledig dossier
@ Recuperatie andere software

Ciel by Sage -
N.B.o Uw venioo ACCOUNT =
WBANa VinBooks di fen
WinBooks
Venice
Modules Expert/M Plus
Eeheer ' Popsy
Vero
Algemer proAce 2
[ Analytische boekhouding
[ Overschrijvingen
[ Commercieel beheer
[ Beheer vaste activa

SAE  Egenschappen

Living Voer Businass Specifiek type Geen enkel E]

Ve

Vorige Wolgende Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

13
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3.2.1.1 Recuperatie van de gegevens

Hierna wordt gekozen voor Recuperatie andere software en dient Ciel by Sage
uit de bijhorende lijst geselecteerd te worden. Vervolgens wordt de Configuratie

voor de migratie naar Ciel geopend via de knop L%t/

B Instellingen voor de migratie naar Ciel EI

Recuperatie Ciel-dossier

Opgelet! Enkel de in Ciel gecentraliseerde boekingen zullen overgedragen worden.

Gegevensdirectory C:\Ciel Data' [+
Dossier Ciel Account JONSINIS M < T S (=]
[¥] Dossier Ciel Commercial e 2 e i E]

[ 0K ] ’ Annuleren ]

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

Dit scherm laat toe om de Gegevensdirectory voor Ciel by Sage aan te geven,
samen met de naam van het Dossier Ciel Account voor de boekhouding en deze
van het Dossier Ciel Commercial voor het commercieel beheer.

Tip De namen voor de dossiers kunnen enkel gekozen worden als
de betreffen module van Ciel by Sage geinstalleerd is en er ook
effectief een dergelijk dossier teruggevonden wordt in de
Gegevensdirectory.

3.2.1.2 Modules

Er rest enkel nog de verschillende te activeren Modules voor Sage BOB 50 te
bepalen. De beschikbare modules zijn direct afhankelijk van de licentie van de
klant.

Het Specifiek type van de Eigenschappen moet de waarde Geen enkel
bevatten.

Na de ingave van al deze gegevens maakt Sage BOB 50 de lege
gegevensbestanden aan in de vooraf opgegeven folder. Als deze folder niet
bestaat, zal Sage BOB 50 voorstellen deze aan te maken.
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3.2.2 Configuratie van het dossier
3.2.2.1 Wetgeving en valuta’s

Bij deze stap worden de Wetgeving en de Valuta's voor het dossier bepaald.

Confi ie van dossier - Al instelli

CIEL SAGE DEMO @

. Wetgeving en valuta's
g Wetgeving
Land (=] Belaie

. Valuta's
/ . Basisvaluta

' Code [ELR [+ Aant. decimalen:| 2 &)

!
| Separstor duizendtallen

Altematieve valuta
Code |BEF [#] Aant decimalen: | 0 &)
Koers 403299 Separator duizendtallen

Sage

Living Your Busioass

Vorige Wolgende Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

Opgelet De code voor het Land wordt niet gerecupereerd vanuit Ciel by
Sage. Deze moet dus manueel gekozen worden, in functie van
de gegevens die gerecupereerd worden.

Indien gewenst kan via de gelijknamige lijst ook gekozen worden om een
Alternatieve valuta te gebruiken.

15
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3.2.2.2 Recuperatie van een configuratie

Sage BOB 50 laat toe om het dossier al voor te bereiden met een configuratie
van een ander bestaand dossier, aan de hand van een model of via een als zip-
bestand opgeslagen configuratie. De gewenste keuze kan gemaakt worden
door het aanvinken van Recuperatie van een configuratie.

Confi ie van dossier - Al instellingen

' CIEL SAGE DEMO @
Q
. |

Recuperatie van een configuratie

f (@) De corfiguratie uit een bestaand dossier recupereren
/ \ =) | |
De corfiguratie uit een intem model recuperen

\ =) | \
De corfiguratie uit een zip-bestand recupereren

Sage

Living Your Businass

Vorige ! Volgende Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens
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3.2.2.3 Algemene instellingen

Confi ie van dossier - Al instelli
CIEL SAGE DEMO @
. Algemene instellingen
@ Advies
Om uw werk te kunnen optimaliseren, kunt u een aartal instelingen van het dossier aan uw vereisten
@anpassen.
{ U kunt deze echter steeds wijzigen of aanvullen via het oversenkomstig instelingen-menu (slgemene
' f . configuratie).
!
i
Living Your Busioass
Vorige | Beindigen | Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

Wanneer dit scherm verschijnt, zijn de voorbereidende stappen voltooid: de
effectieve recuperatie van het dossier zal nu beginnen. Het volstaat om hiervoor
op de knop LEssindizen | te klikken.

17
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3.3 Vooruitgang

De migratie van de Ciel by Sage gegevens wordt tijdens deze stap effectief
uitgevoerd. Een voortgangsbalk toont de vooruitgang van de migratie.

Configuratie van dossier - Algemene instellingen

CIEL SAGE DEMO @

\
. | Vooruitgang
o |
| E 1. Test van instelingen en aanmaken van bestanden

@ 2 Opslaan van de corfiguratie

3. Recuperatie basisbestanden

2. Recuperatie BTW codes

Sage

Lining Your Busioess

Annuleren

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

18
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3.3.1 Conversie van de BTW-codes

Het is mogelijk dat een aantal schermen verschijnen voor het bevestigen of
verstrekken van (bijkomende) informatie om de migratie correct te laten
verlopen. Dit is bijvoorbeeld het geval voor de Conversie van gepersonaliseerde
BTW-codes.

‘Conversie van gepersonaliseerde BTW-codes

Gelieve voor elke voet een uniske btw-aard op te geven

Code Herk.| Voet | Omschrijving Type | Aad | -

L[I 0 0- Exonéré (Nat. Aankoop) Mationaal 1] 1
|0 0 0- Exonéré (Nat. Vercoop) Mationaal 0

1z 12 12-12,00 % {Nat. Aankoop) Mationaal 12

|12 12 12- 12,00 % (Nat. Verkoop) Mationaal 12

18 19 19- 19% {Nat. Aankoop) Mationaal 15

il 21 21 - 21,00 % (Nat. Aankoop) Mationaal 21

a2 21 21-21.00 % {Nat. Verkoop) Mationaal 21

_|2575 21 2575 - 25% société - 75% (Nat. Aankoop) Mationaal 257

_ 68515 6 6-8515- 6% 85/15 (Nat. Aankoop) Mationaal &8

_ |6 6 6-6.00 % (Nat. Aankoop) Mationaal [

_|6 & 6-6,00 % (Nat. Verkoop) Mationaal [

6040 0 6040 - 60% société - 40% (Nat. Aankoop) Mationaal 604

_|8515 21 8515 - B5% pro - 15% priv (Nat. Aankoop) Mationaal 851

_coc 0 COC - BExonéré (Nat. Aankoop) Mationaal coc

_|coc 0 COC - Exonéré (Nat. Verkoop) Mationaal coC

_ o 0 DIV - Divers (Nat. Verkoop) Mationaal Div

_|HCEE 0 HCEE - Exonéré (Intem. Aankoop) Intemationaal HCE

_|HCEE 0 HCEE - Exonéré {Intem. Verkoop) Intemationaal HCE

_|INCO 0 INCO - Exonéré (EU Aankoop) EU INC

_|INCO 0 INCO - Exonéré (EU Verkoop) EU INC

_|PRES 0 PRES - Exonéré (EU Aankoop) EU FRE

_|PRES 0 PRES - Exonéré (EL Verkoop) EU FRE

pr o]

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

Omdat de Ciel by Sage BTW-codes een code hebben die meer dan 3 karakters
bevat, moeten deze omgezet worden naar een unieke code voor Sage BOB 50.
Deze code moet unieke zijn voor zowel het gebruik (Aankoop, Verkoop) als voor
het Type (Nationaal, Internationaal, EU).

Omdat de BTW-codes uit Ciel by Sage afgekapt worden na de eerste 3 karakters,
kunnen er niet unieke BTW-codes ontstaan. Via dit scherm kunnen manueel
correcties aangebracht worden in de kolom Aard.

Indien nodig kan ook het Type aangepast worden.

Tip Via de knop wordt automatisch een unieke code
toegekend aan elke waarde in de lijst.

19
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3.3.2 Conversie van de dagboekcodes

Net zoals bij de BTW-codes, stelt de migratie ook een scherm Dagboekcodes
wijzigen voor, om de automatisch voorgestelde dagboekcodes te controleren.

B Dagbockeodes wikzigen =N e )
Gelieve een unigke code woor elk dagboek op te geven
Code |Beschr |Hef. EOE |ng. Herop, | -
EQ Banque EQ ]
BOUS | Banque S EOUS ]
Cs Caizze Ccs [m]
DEX  Dexia DEX [=]
FOR  |Fortis Codshox FOR [=]
oo Dpérations Diverses oo |}
00D 0D Devises oo ]
AN A-nouveaus AN
Ca, Motes de Crédit sur Achat Ca [=] [l
Cal Crédit s/achats Ciel impo CarC (=]
i Achats A |}
A0 Achats Ciel import AL |}
) Motes de Crédit sur Vente [ (] =
[ Credit z/ventes Ciel impo [t [m]
W Wentes W (=]
M Wentes Ciel import Wi ||

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

Omdat de dagboeken van Ciel by Sage een referentie hebben van meer dan 4
karakters, moet een overeenstemming conform de regels van Sage BOB 50
gevonden worden. De recuperatie zal de daghoekreferenties van Ciel bij Sage
afkappen op 4 karakters en daarna voorstellen om deze nieuwe referenties te
bevestigen of aan te passen (via de kolom Ref. BOB).

Via dit scherm kan ook aangepast worden welk dagboek gebruikt wordt voor de
heropeningen.

20
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3.4 \Voltooiing van de migratie

Deze laatste pagina van de assistent geeft aan dat de migratie voltooid is en
stelt enkele controles voor die het correct functioneren van het dossier in

Sage BOB 50 verzekeren. Dit zijn standaardcontroles, ze zijn niet afhankelijk van
het pakket waaruit de gegevens werden gerecupereerd.

Confi ie van dossier - Al instelli
) CIEL SAGE DEMO @
. | Aanmaken begindigd

Dossier: CIEL - SAGE DEMO
De aanmaak van het dossier is beéindigd .

i Vooraleer verder te werlcen, moet u volgende bewerdingen uitvoeren:
1. Controleer de standaardrekeningen:
2. Maak uw financiéle dagboeken aan.

Succes!

b
A

Sage

Lising Your Busimass

Einde

BOBSystem | Bestand | Nieuw dossier | Import van standaardgegevens

21
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4.0 CONTROLES

In dit deel worden enkele controles voorgesteld die toelaten
om het correcte functioneren van het gemigreerde dossier te
verifiéren.

23
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41 Algemeen

Op het einde van de recuperatie, wordt een eerste test automatisch uitgevoerd:
de volledige boekhoudtest van het dossier. Hier dienen de opmerkingen die
getoond worden geanalyseerd en eventueel gecorrigeerd te worden.

Het is ook belangrijk om de automatische standaardrekeningen en de
instellingen (signaletiek) van het boekhoudplan te verifiéren. Een heropening
van de boekjaar is eveneens zeer sterk aangeraden.

Er zijn nog bijkomende tests nodig om een optimaal gebruik van het dossier
mogelijk te maken. Dit zowel op gebied van de configuratie van het dossier als
op boekhoudkundig niveau en de instellingen van de opties.

25
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4.2 Configuratie van het dossier

Op configuratieniveau moeten de volgende opties zeker geverifieerd worden in
het programma Sage BOB 50:

Periodebeheer en keuze van de actieve periode van het dossier.

Controle van de automatische ingaverekeningen en toevoegen van
eventueel ontbrekende rekeningen.

Controle van de collectieve derdenrekeningen.
Aanwezigheid van een dagboek voor de (her)opening van een boekjaar.

Definitie van de klassen voor kosten- en opbrengstenrekeningen als deze
ontbreken.

Controle van het vak Jaarl. BTW van de btw-codes voor nationale verkopen.
Dit vak dient aangevinkt te zijn om een correcte jaarlijkse listing van de
onderworpen klanten op te kunnen stellen.

Controle van de Geldigheid voor de uit Ciel by Sage overgenomen
btw-codes. Deze wordt standaard beperkt tot 1 maand voor de
recuperatiedatum, zodat de codes niet langer (per ongeluk) gebruikt kunnen
worden.
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4.3 Boekhoudkundige controles

Zelfs als de boekhoudtest volledig correct is in Sage BOB 50, is het nodig om te
controleren dat de boekhouding op het niveau van Sage BOB 50 exact
overeenkomt met deze van Ciel by Sage. Het is in dit stadium aangeraden om
minstens de huidige balansen (derden en algemene rekeningen) afgedrukt in
het pakket Ciel by Sage en deze te vergelijken met deze afgedrukt uit

Sage BOB 50.

Ook is het nodig om te verifiéren of de opening van een boekjaar zonder
probleem kan gebeuren.

27
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4.4 Optieseninstellingen

Sage BOB 50 laat toe om een groot aantal instellingen en opties te kiezen op het
niveau van de verschillende modules, het kan dus nuttig zijn om met de klant
zijn precieze behoeften te overlopen; te beginnen met het Beheer van
beperkingen.
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MIGRATIE CIEL BY SAGE
OPTIES EN INSTELLINGEN
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sage

Technische gids
Migratie Ciel by Sage

Sage BOB 50 heeft standaard de mogelijkheid tot het recupereren van
gegevens uit diverse boekhoudpakketten. Naargelang het originele pakket
kan deze bewerking variéren van de recuperatie van de signaletiek en een
openingsbalans tot de recuperatie van de volledige boekhouding en
eventueel de vaste activa of de artikelfiches.

Bijkomend bevat Sage BOB 50 een procedure voor de recuperatie van Excel
bestanden die gebruikt kan worden voor pakketten die (nog niet) voorkomen
in de lijst met standaard pakketten.

Deze technische gids voor de migratie van Ciel by Sage richt zich uitsluitend
tot de partners van Sage BOB 50. Het zal een handig hulpmiddel zijn voor
onze partners die wensen de gegevens van dit boekhoudpakket over te
dragen naar Sage BOB 50. Toegankelijk voor alle technici, vereist deze gids
enkel voorkennis van het manipuleren van de gegevens uit het originele
pakket.

Het doel van deze technische handleiding is onze ervaringen op het gebied
van gegevensrecuperatie uit standaard of andere pakketten met u te delen
en zo u te begeleiden in deze procedure.



